2024年教师职业道德考核评价标准表线上填报
操作手册

一、教师自评操作手册：
1.1 PC端
1.1.1 登录与准备
1. 打开浏览器，输入网址：https://cas.gxmu.edu.cn，进入登录界面。
2. 使用已分配的用户名和密码进行登录。

1.1.2 选择服务
1. 进入“统一信息门户平台”-“教师师德考核评价”。
[bookmark: _GoBack][image: ]
2.进入后仔细阅读详尽的办事指南、注意事项、流程说明，阅读后点击“教师师德考核”进行表格的填写。如图所示：
[image: ]

1.1.3 填写个人信息
1. 进入表单页面根据自己的实际情况，是否为附属单位教职工，是否有教学任务勾选相应的选项。
[image: ]
2. 填写并核对您的个人信息，如姓名、部门、科室、党支部、二级党组织等。
[image: ]
3. 若为附属单位教职工，请点击人员选择器自行选择对应环节的办理人，如下图所示。
[image: ]
可通过工号、姓名、部门等信息查找人员，勾选人员后点击“添加”按钮，并点击“确认”关闭窗口。
[image: ]

4. 填写各项指标的自评分数。
[image: ]

1.1.4 提交与审核
1. 确认各项信息填写完毕后点击右上角的“提交”按钮，完成自评。
2. 系统将自动检查所填信息的完整性及准确性，如有错误将提示您进行修改。
3. 如信息无误，系统将自动保存并提交评价结果至相关部门进行审核。

1.2 移动端
1、进入企业微信“工作台”-“教师师德考核评价”
[image: 4248eb78e4d2ea383c2150094203c55]
   2、点击“教师师德考核”进入表单页面
[image: 650df3305fe143da3e3487528c6bd77]
3、填写表单
[image: 9d0bb6274114b568dba5bec3dbe6854]
		4、填写信息完毕且核对无误后点击“下一步（流程）”
[image: efc3fb927854a0667810ff86c37eafc]
点击“提交”


二、审批环节相关办理人操作指南：
2.1 PC端：
2.1.1 登录与准备
1. 打开浏览器，输入网址：https://cas.gxmu.edu.cn，进入登录界面。
2. 使用已分配的用户名和密码进行登录。

2.1.2 点击“一网通办”应用
[image: ]
2.1.3 进入“个人中心”-“我的工作台”-“更多”
[image: ]
找到“教师师德考核表”-点击待办下的数字
[image: ]
点击需要办理的流程
[image: ]
查看表单信息，并为该教职工评价，并点击“通过”，流转下一环节
[image: ]
[image: ]

2.2 移动端：
2.2.1 办理方式1：通过消息提醒办理
1、打开企业微信，“消息”-“一网通办”
[image: 3e76f821e116c0e64ead0949b045849]
2、点击流程消息
[image: e037a3f46ecdab48bbd616c16156532]
3、查看表单
[image: ebf516b00c677312adaf00750c13f36]
4、“处理表单”-评价等级-点击“处理”提交流转下一环节
[image: 72e1706cd1bce59fcbc078d302ce732]


2.2.2 办理方式2：通过工作台办理
1、打开企业微信-“工作台”-“一网通办”
[image: 3e85e8d998e407697395ebb004d656b]
2、点击下方“我的”-“我收到的”
[image: d2c9ca0134e5f14cd38fd90e57253df]
	3、“我收到的”-“教师师德考核表”-“待办事项”
[image: b94d1ec10031567450858b71121174c]
	4、点击相关流程进行办理，后续操作同“通过消息提醒办理”一样
[image: 4fcbb777f9ad5fe5d2bbe345d918791]
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